
How	
  do	
  I	
  resolve	
  a	
  scheduling	
  conflict	
  denoted	
  by	
  “!”?	
  
	
  

If	
  you	
  schedule	
  two	
  or	
  more	
  things	
  at	
  the	
  same	
  time,	
  the	
  Our	
  Family	
  
Wizard	
  calendar	
  will	
  let	
  you	
  know	
  with	
  by	
  placing	
  a	
  “!”	
  on	
  the	
  calendar	
  
date	
  and	
  will	
  also	
  send	
  you	
  a	
  message	
  to	
  be	
  sure	
  you	
  don’t	
  miss	
  it.	
  	
  To	
  
resolve	
  it	
  you	
  must	
  first	
  go	
  to	
  the	
  calendar.	
  

	
  
1. Once	
  you	
  are	
  in	
  the	
  calendar	
  look	
  for	
  the	
  “!”	
  on	
  the	
  date	
  you	
  have	
  
a	
  conflict	
  and	
  double	
  click	
  on	
  the	
  exclamation	
  point	
  icon.

	
  
2. You	
  will	
  see	
  an	
  expanded	
  view	
  of	
  the	
  date	
  in	
  question	
  with	
  all	
  of	
  
the	
  different	
  events	
  for	
  that	
  day.	
  	
  Select	
  the	
  event	
  you	
  wish	
  to	
  
edit/delete	
  by	
  clicking	
  “edit”	
  link	
  or	
  the	
  “delete”	
  link.	
  	
  You	
  can	
  
only	
  edit/delete	
  events	
  that	
  you	
  have	
  input.	
  



	
  
3. If	
  you	
  are	
  editing	
  the	
  event,	
  the	
  create	
  event	
  screen	
  will	
  appear	
  
and	
  you	
  will	
  be	
  able	
  to	
  change	
  any	
  of	
  the	
  related	
  scheduling	
  
information.	
  	
  After	
  you	
  are	
  done,	
  remember	
  to	
  save	
  your	
  changes	
  
by	
  clicking	
  on	
  “save”.	
  

	
  


