
How	
  do	
  I	
  move	
  a	
  message	
  to	
  a	
  different	
  folder?	
  
To	
  move	
  a	
  message/s	
  to	
  a	
  new	
  folder,	
  select	
  the	
  message	
  tab.

	
  
1. In	
  the	
  message	
  window,	
  you	
  can	
  check	
  the	
  box	
  of	
  any	
  message	
  
and	
  use	
  the	
  drop	
  down	
  “move	
  to	
  folder”	
  menu	
  to	
  place	
  that	
  
message/s	
  in	
  a	
  different	
  folder.

	
  


