
How	
  do	
  I	
  delete	
  a	
  message	
  from	
  my	
  inbox/sent	
  folder?	
  
To	
  delete	
  a	
  message,	
  select	
  the	
  message	
  tab.

	
  
1. In	
  the	
  message	
  window,	
  place	
  a	
  check	
  next	
  to	
  the	
  message	
  you	
  
wish	
  to	
  delete.	
  	
  If	
  it’s	
  a	
  sent	
  message,	
  go	
  to	
  the	
  sent	
  messages	
  
folder	
  (it’s	
  a	
  link	
  located	
  on	
  the	
  left	
  side	
  in	
  the	
  folders	
  menu)and	
  
find	
  the	
  message	
  you	
  wish	
  to	
  delete.

	
  
2. Click	
  on	
  the	
  “delete”	
  button	
  after	
  you’ve	
  selected	
  the	
  message/s	
  
you	
  wish	
  to	
  delete.	
  

	
  


